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      Varese, 18 settembre 2017 

Circolare n. 10        

Piano delle attività del personale docente – A.S. 2017/18 

 

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutte le attività che sono al 

momento prevedibili. Non è, né può essere esaustivo, in quanto vi potranno essere altre riunioni o modifiche per 

sopravvenute esigenze. 

Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con una previsione dei relativi ordini del 

giorno e la durata prevista. Qualora nelle riunioni non venga esaurito l’o.d.g. entro il tempo programmato, si procederà 

con l’aggiornamento della riunione per il completamento dei punti rimanenti. 

Gli o.d.g. dei vari OO.CC. possono essere integrati con ulteriori punti determinati da situazioni nuove e/o da richieste di 

integrazioni fatte pervenire alla Dirigente scolastica secondo le modalità previste dalla normativa vigente. 

Le attività programmate sono quelle previste dall’art.28, del CCNL 2006-2009 (“Gli obblighi di lavoro del personale 

docente sono articolati in attività di insegnamento ed attività funzionali alla prestazione di insegnamento”). 

 

Le attività di insegnamento sono quantificate in 18 ore settimanali per tutti i docenti. I conseguenti impegni che derivano 

al personale sono contenuti in specifici allegati (orario settimanale delle lezioni) che fanno parte integrante del presente 

piano. 

 

Le attività funzionali all’insegnamento prevedono adempimenti individuali (preparazioni delle lezioni, correzioni, 

rapporti con le famiglie) ed attività collegiali suddivise in 3 categorie: (C.C.N.L. Art.29 c.3) 

a) Collegio dei docenti, attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento 

e formazione, partecipazione alle riunioni degli organi collegiali, rapporti con le famiglie, ecc. fino a 40 ore 

b) Consigli di classe nei limiti pure di 40 ore annue; 

c) Scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 

Per la categoria a) sono previsti: 

n. 7 collegi per un totale di 10 h circa di cui n.1/2 incontri di formazione collegiale 

n. 2/3 riunioni per materia ed aree disciplinare  

 n. 1 ricevimento generale delle famiglie 

n. 1 incontro per la consegna dei documenti alle famiglie degli alunni con sospensione del giudizio 

 

Per la categoria b) sono previsti: 

n. 4 riunioni di consiglio di classe  

 

Il calcolo dell’impegno medio per docente è alquanto complesso,  per la variabilità delle assegnazioni delle classi ai 

docenti. In ogni caso il calendario scolastico è progettato su una media di 40 ore per docente. I docenti con orario 

inferiore alle 18 o in part time, debbono calcolare la propria presenza percentualmente sul massimo numero di ore 

definito dal CCNL 2006/2009. I docenti che prevedono di superare le 40 ore di effettiva attività concorderanno con il 

dirigente o con i collaboratori una programmazione delle presenze, presentando proposta scritta entro il 30 settembre. 

 

Si ricorda che le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono 

essere giustificate con adeguata documentazione. 

 

      LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

       Lorella Finotti 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art. 3 – c. 2 D. Lgs. N. 39/1993) 
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Settembre 2017 

Data Durata prevista Attività 

1/9/17 1 h Collegio Docenti 

4-8/9/17  Esami integrativi e di idoneità.  

8/9/16  Incontro docenti di sostegno 

11/9/17   Prove alunni rientranti dall'estero e relativi scrutini   

11/9/17 1.5  h (10.30) 

 

Collegio Docenti (piano delle attività, suddivisione anno scolastico, progetti 

alternativa IRC, individuazione Funzioni Strumentali) 

12/9/17  Inizio delle lezioni 

13/9/17 2h + eventuale 

riconvocazione  

Riunioni dipartimenti disciplinari (programmazione annuale, proposte progetti, 

criteri comuni di valutazione, CLIL) 

25/9/17 -   

28/9/17 

Consigli di classe 

(II,III,IV,V) (1h) 

Solo docenti 

Consigli di classe (progr. didattica, attività integrative al P.O.F., lezioni itineranti e 

viaggi di istruzione con delibera mete e accompagnatori, situazioni alunni con 

disabilità, DSA e BES) 

29/9/17 - 

5/10/17 

Consigli di classe 

(prime) (1h 15') 

Solo docenti 

Consigli di classe (progr. didattica, attività integrative, proposte alternanza scuola-

lavoro e uscite didattiche, situazione alunni con disabilità, DSA e BES, attribuzione 

credito scolastico per studenti che abbiano sostenuto esami integrativi, idoneità o 

rientrati dall’estero) 

 

Consigli di classe settembre 2017 (II,III,IV,V) 

Lu 25/9/17 16.45-17.45 4D 5B 17.45-18.45 2D 4B 18.45-19.45 2C 5E       

Ma 26/9/17 16.45-17.45 4E 5D 17.45-18.45 2B 4G 18.45-19.45 2G 2E       

Me 27/9/17 16.45-17.45 2A 3F 17.45-18.45 4A 3E 18.45-19.45 5A 2F       

Gio 28/9/17 13.45 - 14.45 3B 5G 14.45-15.45 3C 3G 15.45-16.45 4C 5F 
16.45- 

17.45 
4F 5C 

17.45- 

18.45 
3D 3A 

 

Consigli di classe settembre-ottobre 2017 (prime) 

Venerdì 29/9/17 16.45-18.00 1A 18.00-19.15 1B 

Lunedì 2/10/17  16.45-18.00 1C 18.00-19.15 1D 

Mercoledì 4/10/17 16.45-18.00 1E 18.00-19.15 1F 

Giovedì 5/10/2017 13.45-15.00 1G 15-00-16.15 1H 

 

 

Ottobre 2017 

Data Durata prevista Attività 

14/10/17 1h (10.10-11.05) 

1h (11.15-12.10) 

Assemblee di classe 

Elezione componente studenti Consigli di classe 

14/10/17 1h (15.00-16.00) 

dalle 16.00 

Riunione genitori presieduta dai Coordinatori di classe 

Elezione componente genitori Consigli di classe 

16/10/17  Inizio ricevimento 

26/10/17 1.5  h (13.45 – 15.00) 

 

15.15 -16.30 

Collegio Docenti (aggiornamento Piano Triennale Offerta Formativa, 

modalità di recupero). 

 

Incontro con i coordinatori di classe per fornire indicazioni sulla stesura del 

PDP promosso dal GLI 

 

 



Novembre 2017 

Data Durata prevista Attività 

Prima metà 

di  novembre 
 Visite istruzione quinte  

Terza sett. di 

novembre 

1h 30’ Incontro GLI 

27/11/2017 – 

6/12/2017 

1h 30' (Ultimi 20' 

con rappresentanti 

di genitori e 

studenti) 

Consigli di Classe (andamento didattico/disciplinare, approvazione P.E.I e P.D.P, 

invio lettere situazioni problematiche) 

 

Consigli di classe novembre-dicembre 2017 

Lu 27/11/17 16.45-18.15 1A 1E 18.15-19.45 2A 3F       

Ma 28/11/17 16.45-18.15 1B 3A 18.15-19.45 2B 4G       

Me 29/11/17 16.45-18.15 1C 3D 18.15-19.45 2C 1H       

Gi 30/11/17 13.45-15.15 1D 5G 15.15-16.45 2D 4B 16.45 - 18.15 2G 2E 18.15-19.45 1G 5E 

Ve 1/12/17 16.45-18.15 3E 4A 18.15-19.45 4E 5D       

Lu 4/12/17 16.45-18.15 4F 5C 18.15-19.45 4C 5F       

Ma 5/12/17 16.45-18.15 3C 3G 18.15-19.45 5A 2F       

Me 6/12/17 16.45-18.15 1F 3B 18.15-19.45 4D 5B       

 

Dicembre 2017 

Data Durata prevista Attività 

2/12/17  Open day (1) 

14/12/17 1.5h Collegio Docenti - Formazione 

 

Gennaio 2018 

Data Durata prevista Attività 

22/12/17  Fine primo quadrimestre 

13/1/18  Open Day (2) 

Dall’8/1/18 

al 22/1/18 

1h Scrutini primo quadrimestre 

 

Scrutini primo quadrimestre 

Lu 8/1/18 16.45-17.45 1B 17.45 - 18.45 2B 18.45 - 19.45 3B     

Ma 9/1/18 16.45-17.45 1C 17.45 - 18.45 2C 18.45 - 19.45 3C     

Me 10/1/18 16.45-17.45 4B 17.45 - 18.45 5B 18.45 - 19.45 1H     

Gi 11/1/18 13.45 - 14.45 1F 14.45 -15.45 2F 15.45 - 16.45 3F 16.45 -17.45 4G 17.45 - 18.45 4C 

Ve 12/1/18 16.45-17.45 3D 17.45-18.45 4D 18.45 - 19.45 5D     

Lu  15/1/18 16.45-17.45 2G 17.45 - 18.45 1G 18.45 - 19.45 3G     

Ma 16/1/18 16.45-17.45 1A 17.45 - 18.45 2A 18.45 - 19.45 3A     

Me 17/1/18 16.45-17.45 4A 17.45 - 18.45 5A 18.45 - 19.45 5C     

Gi 18/1/18 13.45 - 14.45 5G 14.45 -15.45 1E 15.45 - 16.45 2E 16.45 -17.45 3E 17.45 - 18.45 4E 

Ve 19/1/18 16.45-17.45 5E 17.45-18.45 4F 18.45 - 19.45 5F     

Lu 22/1/18 16.45-17.45 1D 17.45 - 18.45 2D       



Febbraio 2018 

Data Durata prevista Attività 

Da stabilire 

sulla base 

della C.M. 

sugli Esami 

di Stato 

0.5 Consigli di classe (quinte): individuazione dei commissari interni all'Esame di 

Stato  

3/2/18 15-18 Ricevimento generale (discipline artistiche) 

10/2/18 15-18 Ricevimento generale (discipline umanistiche-scientifiche) 

22/2/18 1h Collegio Docenti  

(analisi scrutini, collocazione esami integrativi e di idoneità,...). Formazione 

 

Marzo 2018 

Data Durata prevista Attività 

Dal 5/3 al 

12/3/18 

1h (Ultimo quarto 

d'ora con 

rappresentanti di 

genitori e studenti) 

Consigli di classe (Verifica programmazione didattica, andamento didattico-

disciplinare, parere sui libri di testo) 

Terza sett. di 

marzo 

1h 30’ Incontro GLI 

 

Consigli di classe marzo 2017 

Lu 5/3/18 16.45-17.45 4D 5B 17.45-18.45 2A 3F 18.45-19.45 1F 3B    

Ma 6/3/18 16.45-17.45 5A 2F 17.45-18.45 3C 3G 18.45-19.45 1A 1E    

Me 7/3/18 16.45-17.45 4F 5C 17.45-18.45 4C 5F 18.45-19.45 1B 3A    

Gi 8/3/18 13.45-14.45 2C 1H 14.45-15.45 1C 3D 15.45 - 16.45 4E 5D 16.45-17.45 3E 4A 

Ve  9/3/18 16.45-17.45 2G 2E 17.45-18.45 1G 5E       

Lu 12/3/18 16.45-17.45 2D 4B 17.45-18.45 1D 5G 18.45-19.45 2B 4G    

 

Aprile 2018 

Data Durata prevista Attività 

Inizio aprile  Periodo viaggi di istruzione  

19/4/18 2 h Dipartimenti disciplinari (libri di testo, verifica programmazione comune, 

modalità verifica alunni con sospensione del giudizio) 

Dal 26/4 al 

10/5/18 

1h 15' (Ultimi 15' 

con rappres. di gen. 

e stud.) 

Consigli di classe (libri di testo e verifica tetto di spesa, andamento didattico-

disciplinare, documento 15 maggio, proposte visite istruzione classi V 18/19) 

 

Consigli di classe aprile-maggio 2018 

Gi 26/4/18 13.45-15.00 1A 1E 15.00-16.15 2A 3F 16.15-17.30 1B 3A 17.30-18.45 2B 4G 

Ve 27/4/18 16.45-18.00 1C 3D 18.00-19.15 2C 1H       

Me 2/5/18 16.45-18.00 1D 5G 18.00-19.15 2D 4B       

Gi 3/5/18 13.45-15.00 2G 2E 15.00-16.15 1G 5E 16.15-17.30 3E 4A 17.30-18.45 4E 5D 

Ve 4/5/18 16.45-18.00 4F 5C 18.00-19.15 4C 5F       

Me 9/5/18 16.45-18.00 3C 3G 18.00-19.15 5A 2F       

Gi 10/5/18 13.45-15.00 1F 3B 15.00-16.15 4D 5B       

 



 

Maggio 2018 

Data Durata prevista Attività 

17/5/18 1 h Collegio Docenti (libri di testo) 

19/5/18  Termine ricevimento genitori 

Terza 

settimana 

di maggio 

1h 30’ Incontro GLI 

 

Giugno 2018 

Data Durata prevista Attività 

8/6/18  Termine delle lezioni 

8/6/18 – 14/6/18 1h 30’ Scrutini finali 

15/6/18 2h Collegio Docenti  (relazioni funzioni strumentali, progetti) 

17/6/18  Consegna comunicazione alunni con sospensione del giudizio 

19/6/18  Riunione preliminare Esami di Stato 

29/6/18 -  14/7/18  Corsi di recupero 

Scrutini finali 

Ve 8/6/18 

11.30 – 

13.00 5F 

13.00-

14.30 5E 

14.30-

16.00 5C 

16.00-

17.30 5G 

17.30-

19.00 5A     

Sa  9/6/18 

8.30-

10.00 5D 

10.00-

11.30 5B 

11.30-

13.00 1G         

Lu 11/6/18 

8.30-

10.00 1A 

10.00-

11.30 2A 

11.30-

13.00 3A 

13.30-

15.00 4A 

15.00-

16.30 3G 

16.30-

18.00 1B 

18.00-

19.30 2B 

Ma 12/6/18 

8.30-

10.00 3B 

10.00-

11.30 1C 

11.30-

13.00 2C 

13.30-

15.00 3C 

15.00-

16.30 4B 

16.30-

18.00 1H 

18.00-

19.30 4F 

Me 13/6/18 

8.30-

10.00 1E 

10.00-

11.30 2E 

11.30-

13.00 3E 

13.30-

15.00 4E 

15.00-

16.30 1D 

16.30-

18.00 2D 

18.00-

19.30 4C 

Gi 14/6/18 

8.30-

10.00 1F 

10.00-

11.30 2F 

11.30-

13.00 3F 

13.30-

15.00 3D 

15.00-

16.30 4D 

16.30-

18.00 2G 

18.00-

19.30 4G 

 

Agosto 2018 

Data Durata prevista Attività 

25-30/8/18  Verifiche alunni con sospensione del giudizio 

31/8/18 20' per ogni classe Scrutini alunni con sospensione del giudizio 

 


